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ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации пропускного режима  
 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет организацию пропускного режима в ГБУ 

«ФОК «Волочанин» (далее - ФОК) как организационно-правовых ограничений и 

правил, устанавливающих порядок прохода в отдельные помещения сотрудников 

ФОКа, посетителей, транспорта и материальных средств. 

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях: 

- защиты законных интересов организации и поддержания порядка внутреннего 

управления; 

- защиты собственности ФОКа, ее рационального и эффективного использования; 

- внутренней и внешней стабильности ФОКа; 

- защиты коммерческих секретов и прав на интеллектуальную собственность. 

1.3. Контрольно-пропускной режим как часть системы безопасности позволяет 

решить следующие задачи: 

- обеспечение санкционированного прохода сотрудников и посетителей, ввоза 

(вывоза) продукции и материальных ценностей; 

- предотвращение бесконтрольного проникновения посторонних лиц и транспортных 

средств на охраняемые территории и в здание ФОКа; 

- своевременное выявление угроз интересам ФОКа, а также потенциально опасных 

условий, способствующих нанесению ФОКу материального и морального ущерба; 

- создание надежных гарантий поддержания организационной стабильности внешних 

и внутренних связей ФОКа, отработка механизма оперативного реагирования на 

угрозы и негативные тенденции; 

- пресечение посягательств на законные интересы организации, использование 

юридических, экономических, организационных, социально-психологических, 

технических и иных средств для выявления и ослабления источников угроз 

безопасности ФОКа. 

1.4. Контрольно-пропускной режим (как часть системы безопасности) должен 

соответствовать действующему законодательству, уставу ФОКа, а также иным 

нормативно-правовым актам, регулирующим деятельность ФОКа. 
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1.5. Организация пропускного режима, контроль за его выполнением 

возлагаются на дежурного диспетчера пропускного режима и администратора 

спортивного зала. 

1.6. Требования по пропускному режиму должны быть доведены до каждого 

сотрудника организации. 

1.7. Пропускной режим устанавливается в здании и на территории ФОКа. 

 

2. Пропускной режим на территорию ГБУ «ФОК «Волочанин» 

2.1. Для осуществления охраны по периметру территории ФОКа установлено 

металлическое ограждение с воротами (1 основные и 4 вспомогательных) и 

калитками (1 основная и 2 вспомогательные). Проход на территорию осуществляется 

через главную калитку с 8:45 до 22:00. Заезд на территорию осуществляется через 

главные ворота (постоянно закрыты) только по распоряжению руководства. 

2.2. Главные ворота расположены при въезде на территорию ФОКа со стороны 

стоянки около «Детского дома творчества». Служат для служебного пользования и 

эвакуации. Постоянно закрыты. Пропуск через главные ворота осуществляется 

только по распоряжению руководства. 

2.3. Первые вспомогательные ворота расположены с северо-западной стороны 

ФОКа, напротив дома 29 по ул. Большая Садовая. Служат для служебного 

пользования и эвакуации. Постоянно закрыты. Пропуск через первые 

вспомогательные ворота осуществляется только по распоряжению руководства. 

2.4. Вторые вспомогательные ворота расположены с юго-западной стороны 

ФОКа, напротив дома 29 по ул. Большая Садовая. Служат для служебного 

пользования и эвакуации. Постоянно закрыты. Пропуск через вторые 

вспомогательные ворота осуществляется только по распоряжению руководства. 

2.5. Третьи вспомогательные ворота расположены с юго-восточной стороны 

ФОКа, за пожарными емкостями. Служат для служебного пользования и эвакуации. 

Постоянно закрыты. Пропуск через третьи вспомогательные ворота осуществляется 

только по распоряжению руководства. 

2.6. Четвертые вспомогательные ворота расположены с юго-восточной стороны 

ФОКа слева от пожарно-насосной станции. Служат для служебного пользования и 

эвакуации. Постоянно закрыты. Пропуск через четвертые вспомогательные ворота 

осуществляется только по распоряжению руководства. 

2.7. Допуск на территорию ФОКа служебного транспорта осуществляется при 

согласовании с руководством и его распоряжения, через основные или 

вспомогательные ворота. 

2.8 Допуск на территорию ГБУ «ФОК «Волочанин» личного транспорта 

сотрудников ФОКа осуществляется при согласовании с руководством и его 

распоряжения, через основные или первые вспомогательные ворота.                                                                                                                 

2.9. Допуск на территорию ГБУ «ФОК «Волочанин» транспорта посетителей 

ФОКа запрещен. 

2.10. Основная калитка расположена около основных ворот ФОКа. 

Используется в качестве прохода на территорию ФОКа. Открыта с 8:45 до 22:00. 

2.11. Первая вспомогательная калитка расположена около первых 

вспомогательных ворот. Служит для служебного пользования и эвакуации. 

Постоянно закрыта. Пропуск через первую вспомогательную калитку осуществляется 

только по распоряжению руководства. 
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2.12. Вторая вспомогательная калитка расположена около вторых 

вспомогательных ворот. Служит для служебного пользования и эвакуации. 

Постоянно закрыта. Пропуск через вторую вспомогательную калитку осуществляется 

только по распоряжению руководства. 

 

3. Пропускной режим в здание ГБУ «ФОК «Волочанин» 

3.1. Проход в здание организации осуществляется через главный вход.                                                                                                        

3.2. Посетители проходят при предъявлении пропусков и абонементов на 

посещение ФОКа. 

3.3. Вход посетителей в спортивный зал осуществляется самостоятельно при 

предъявлении пропуска или абонемента. 

3.4. Вход зрителей на трибуны ФОКа осуществляется только при проведении 

спортивных и иных культурно массовых мероприятий при соблюдений зрителями 

правил посещения ФОКа (приложение№1). 

3.5. При выполнении в здании и на территории строительных и ремонтных 

работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, 

согласованному с директором ГБУ «ФОК «Волочанин». Производство работ 

осуществляется под контролем специально назначенного, приказом директора, 

сотрудника ФОКа.  

3.6. Контроль за выходом посетителей из спортивного зала осуществляют 

дежурный диспетчер пропускного режима и администратор спортивного зала. 

3.7. Осмотр помещений и территории ГБУ «ФОК «Волочанин» на предмет 

выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов 

осуществляется дежурным диспетчером пропускного режима, согласно 

установленному режиму патрулирования (Приложение №2). Также осмотр 

помещений и территории ГБУ «ФОК «Волочанин» осуществляется всеми 

сотрудниками ФОКа, находящимися на рабочей смене. 

 3.8. Осмотр помещений ГБУ «ФОК «Волочанин» на предмет выявления 

посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов по окончании и до начала 

рабочего дня осуществляют диспетчер пропускного режима, администратор 

спортивного зала, мастер по обслуживанию купола и вентиляции. 

4. Осмотр вещей посетителей 

4.1. Вход в спортивный зал допускается дежурным администратором 

спортивного зала только после  добровольного  предъявления для осмотра 

содержимого ручной клади. 

4.2. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному 

администратору спортивного зала, посетитель не допускается в спортивный зал. 

4.3. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, 

отказывается покинуть здание ФОКа дежурный диспетчер пропускного режима либо 

дежурный администратор спортивного зала, оценив обстановку, информирует 

руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, 

при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средства тревожной 

сигнализации. 

4.4. Лица с явными признаками алкогольного, наркотического или иного 

токсического опьянения в здание ГБУ «ФОК «Волочанин» не допускаются.                                                    

4.5. Вынос из здания ФОКа материальных средств осуществляется по 

распоряжению директора ГБУ «ФОК «Волочанин». 

4.6. В здание организации запрещается проносить: 
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- все виды холодного и огнестрельного оружия; 

- все спиртосодержащие, алкогольные напитки, пиво, энергетики;  

- наркотические, токсические, горючие, взрывоопасные, лакокрасочные вещества. 

4.7. В целях обслуживания и эксплуатации здания организации имеются 

запасные выходы (входы), расположенные по всему периметру здания. Пропуск через 

эти входы осуществляется только с разрешения руководителя ФОКа либо при 

эвакуации.                                                                                                                                                

 

Приложения: 

Приложение №1 «Общие правила посещения ГБУ «ФОК «Волочанин». 

Приложение №2 «Режим патрулирования ГБУ «ФОК «Волочанин». 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


